


Regulamin organizacji i współorganizacji szkoleń w Zabrzańskim Centrum Rozwoju Przedsiębiorczości
§ 1. Przepisy ogólne
1. Regulamin określa zasady organizacji bezpłatnych szkoleń realizowanych przez Miasto Zabrze, Urząd Miejski w Zabrzu, Zabrzańskie Centrum Rozwoju Przedsiębiorczości oraz wszelkie zasady z tym związane.
2. Organizatorem szkoleń jest Miasto Zabrze - Urząd Miejski w Zabrzu, Zabrzańskie Centrum Rozwoju Przedsiębiorczości.
3. Ilekroć w Regulaminie jest mowa o:
· Organizatorze – należy przez to rozumieć Miasto Zabrze - Urząd Miejski w Zabrzu, Zabrzańskie Centrum Rozwoju Przedsiębiorczości.
· Regulaminie – należy przez to rozumieć Regulamin organizacji i współorganizacji Szkoleń 
w Zabrzańskim Centrum Rozwoju Przedsiębiorczości.
· Uczestniku – należy przez to rozumieć osobę uczestniczącą w Szkoleniach organizowanych przez Organizatora.
· Partnerze – należy rozumieć podmiot prowadzący Szkolenie/wykład/warsztaty/webinaria. 
· Osobie prowadzącej – należy przez to rozumieć przedstawiciel/osoba wyznaczona przez Partnera, który prowadzi szkolenie/wykład/warsztaty/webinaria.
· Narzędziu – należy przez to rozumieć ogólnodostępną platformę Microsoft Teams lub inne oprogramowanie, umożliwiające  organizację Szkolenia i udział w nim, a także odtwarzanie prezentacji, plików audio i wideo.
· Szkoleniu – należy przez to rozumieć Szkolenie/wykład/warsztaty/webinaria organizowane przez Organizatora. 
§ 2. Cele i postanowienia programowo – organizacyjne
1. Celem organizacji Szkoleń jest rozwijanie instrumentów wspierania przedsiębiorczości, kreowanie korzystnych warunków dla prowadzenia działalności gospodarczej, poszerzanie zakresu wiedzy osób prowadzących działalność gospodarczą lub zainteresowanych prowadzeniem działalności gospodarczej. 
2. Szkolenia skierowane są do osób zainteresowanych prowadzeniem własnej działalności gospodarczej, prowadzących działalność gospodarczą lub zatrudnionych w przedsiębiorstwach, jednostkach samorządu terytorialnego, instytucjach otoczenia biznesu, stowarzyszeniach i innych placówkach.
3. Osoba prowadząca, Partner oraz Uczestnik zobowiązani są do zapoznania się z treścią Regulaminu przed rozpoczęciem Szkolenia.
4. Każda Osoba prowadząca oraz Uczestnik jest zobowiązany do przestrzegania postanowień Regulaminu. Uczestnictwo w Szkoleniu, jak również jego prowadzenie jest równoznaczne z akceptacją niniejszego Regulaminu.
5. Organizator zobowiązany jest do zawarcia stosownego porozumienia z Partnerem, który przeprowadzi Szkolenie/wykład/warsztaty/webinaria.
§ 3. Założenia organizacyjne
1. Szkolenia odbywają się w dni robocze, w godzinach pracy Organizatora lub innym wcześniej uzgodnionym czasie.
2. Szczegółowy harmonogram Szkoleń/wykładów/warsztatów/webinariów jest dostępny na stronie internetowej: www.miastozabrze.pl, www.facebook.com/um.zcpr oraz w siedzibie Organizatora. 





§ 4. Zasady uczestnictwa i rezygnacji
1. Osoby chętne do wzięcia udziału w szkoleniach prowadzonych w formie online zgłaszają swój udział poprzez stworzony formularz zapisów online: https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe8g33KmrOkkIeBeJPrqH3zIWvqrlF8qZdZ8iuCxfk5nxJOvA/viewform . 
2. Osoby chętne do wzięcia udziału w szkoleniach stacjonarnych mogą zgłosić swój udział telefonicznie: tel. 32 273 97 70, elektronicznie: zcrp@um.zabrze.pl, osobiście w Zabrzańskim Centrum Rozwoju Przedsiębiorczości, ul. Powstańców Śląskich 3, 41-800 Zabrze lub poprzez formularz zapisów online wskazany wyżej (wzór listy zapisów stanowi zał. Nr.1).
3. W przypadku, gdy Szkolenie odbywa się online Uczestnik zobowiązany jest do posiadania dostępu
 do platformy Microsoft Teams lub innego oprogramowania za pośrednictwem którego Szkolenie ma zostać przeprowadzone. 
4. Po wypełnieniu formularza każda osoba zainteresowana Szkoleniem otrzymuje mail potwierdzający rejestrację na Szkolenie z datą, oraz godziną Szkolenia. W przypadku Szkoleń online wiadomość zawiera również link dotyczący platformy Teams lub innego oprogramowania 
za pośrednictwem którego odbywać się będzie Szkolenie.
5. Link do zapisów online jest dostępny na stronie internetowej Miasta Zabrze i Facebook’u Zabrzańskiego Centrum Rozwoju Przedsiębiorczości. 
6. Zapisy na Szkolenia są zamykane w dniu poprzedzającym datę Szkolenia, o godzinie 14:00.
7. Szkolenia w trybie  zdalnym powinny być prowadzone  w czasie  rzeczywistym, z wykorzystaniem połączeń  online;  Osoba prowadząca/Partner prowadzi Szkolenie  w formie  umożliwiającej przekazanie i utrwalenie  treści określonych w programie  Szkolenia;  liczba  Uczestników Szkolenia  powinna  umożliwić wszystkim interaktywną  swobodę  udziału  we  wszystkich przewidzianych  elementach  zajęć (ćwiczenia,  rozmowa  na  żywo,  testy,  ankiety, współdzielenie  ekranu   itp.); materiały dydaktyczne   mogą   przybrać formę e-podręczników,  plików dokumentów przygotowanych  w dowolnym formacie,  materiałów VOD,  itp.; materiały powinny zostać dostarczone  Uczestnikom przed  rozpoczęciem Szkolenia;
8. Uczestnik naruszający przepisy powszechnie obowiązującego prawa, zasady współżycia społecznego, postanowienia niniejszego regulaminu lub inne regulacje o charakterze epidemiologicznym może zostać po uprzednim upomnieniu wyproszony ze Szkolenia przez Osobę prowadzącą lub Organizatora.
9. Organizator oświadcza, że:
1. Podejmie starania by Szkolenie prowadziły osoby posiadające doświadczenie, uprawnienia
i kompetencje niezbędne dla przekazania Uczestnikom wiedzy dotyczącej tematyki Szkolenia.
2. Szkolenia są bezpłatne.
3. Zapewnia miejsce potrzebne do przeprowadzenia Szkolenia oraz zasoby ludzkie niezbędne 
do zaplanowania i organizacji Szkolenia.
10. Jedna osoba ma prawo do udziału w wielu Szkoleniach.
11. Organizator zastrzega sobie prawo do ograniczenia liczby miejsc dostępnych dla Uczestników. 
§ 5. Zmiana terminu lub odwołanie szkolenia
1. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany terminu Szkolenia lub jego odwołania 
w każdym czasie. 
2. W przypadku zmiany terminu lub jego odwołania, Uczestnik zostanie poinformowany telefonicznie 
lub elektronicznie za pomocą poczty e-mail.
3. Organizator, Osoba prowadząca, Partner nie odpowiada za jakiekolwiek szkody wyrządzone odwołaniem lub zmianą terminu Szkolenia.
§ 6. Ogólne warunki szkoleń
1. Szkolenia będą odbywać się w siedzibie Zabrzańskiego Centrum Rozwoju Przedsiębiorczości w Zabrzu, przy ul. Powstańców Śląskich 3 lub innym miejscu wyznaczonym przez Organizatora, lub 
w przy użyciu środków porozumiewania się na odległość.   
2. Szkolenia mogą odbywać się za pośrednictwem platformy Microsoft Teams lub innego oprogramowania umożliwiającego organizację i przeprowadzenie Szkolenia. 
3. Organizator zapewnia zaplecze lokalowe, techniczne i kadrowe, niezbędne do organizacji Szkolenia.
4. Na prośbę Uczestnika Szkolenia Organizator może wystawić zaświadczenie potwierdzające udział 
w szkoleniu do 90 dni od daty szkolenia. Warunkiem otrzymania zaświadczenia jest podanie daty oraz tematu Szkolenia (załącznik nr 2 do niemniejszego Regulaminu).
5. Zaświadczenie jest potwierdzeniem wzięcia udziału w Szkoleniu, a nie stanowi zaświadczenia 
o nabyciu umiejętności. 
6. Udział w Szkoleniu jest równoznaczny z akceptacją niniejszego Regulaminu oraz wyrażeniem zgody 
na przetwarzanie danych osobowych. Szczegółowa informacja w zakresie przetwarzania danych osobowych zawarta została w załączniku nr 3 dla Uczestnika oraz dla Partnera do niniejszego regulaminu i stanowi integralną jego część.  
7. Organizator nie ponosi odpowiedzialności za ewentualne szkody pozostające w związku 
z zachowaniem Partnera lub Osoby Prowadzącej. 
§ 7. Zasady Przetwarzania danych osobowych Uczestników
1. Administratorem danych osobowych Uczestników jest Prezydent Miasta Zabrze, którego siedziba mieści się w Urzędzie Miejskim w Zabrzu, 41-800, przy ul. Powstańców Śląskich nr 5-7.
2. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Uczestników w związku z realizacją Szkoleń,
jest art. 6 ust. 1 lit e) RODO[footnoteRef:1], tj.: przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego 
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi 
w związku z ustawą z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym. [1:  Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 r., Nr 119, s. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2).] 

3. Podanie danych osobowych przez Uczestnika jest dobrowolne, jednak niezbędne w celu uczestnictwa 
w Szkoleniu oraz otrzymania Zaświadczenia. 
4. Uczestnik podając dane osobowe oświadcza, że są one zgodne z prawdą.
5. Uczestnik może również wyrazić dobrowolną i świadomą zgodę na przesyłanie drogą elektroniczną
(adres e-mail i nr telefonu komórkowego) informacji zawierających zaproszenia na Szkolenia 
i webinaria organizowane przez Urząd Miejski w Zabrzu. 
6. Uczestnikowi, który wyraził zgodę na przetwarzanie danych osobowych przysługuje prawo 
do cofnięcia zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przez jej cofnięciem.
7. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych Uczestnik może skontaktować się 
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem poczty elektronicznej: iod@um.zabrze.pl.
8. Pełną treść „Informacji o przetwarzaniu danych osobowych” zawierają załącznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
§ 8. Własność intelektualna i prawa autorskie
1. Organizator, Partner, Osoba prowadząca udziela Uczestnikom niezbywalnej zgody do korzystania 
z materiałów udostępnionych podczas Szkolenia, wyłącznie jednak dla potrzeb własnych. Uczestnik nie ma prawa zwielokrotniania i/lub wprowadzania do obrotu ww. materiałów, jakiegokolwiek innego udostępniania tych materiałów jakimkolwiek osobom trzecim.
2. W razie zaistnienia w trakcie Szkolenia potrzeby ujawnienia przez Uczestnika informacji stanowiących jego tajemnicę lub tajemnicę jego przedsiębiorstwa, jak również danych podlegających ochronie 
na mocy odrębnych przepisów, Uczestnik zobowiązany jest uprzednio poinformować o tym Organizatora w celu umożliwienia zapewnienia środków zabezpieczających tego rodzaju dane. Udzielenie informacji  o których mowa powyżej jest równoznaczne z udzieleniem zgody na ich przetwarzanie zgodnie z załącznikiem nr 3 niniejszego regulaminu, który stanowi integralną jego część. 







§ 9. Odpowiedzialność Organizatora
Organizator nie ponosi odpowiedzialności za przekazane materiały szkoleniowe. 

1. Organizator nie ponosi odpowiedzialności za przekazane materiały szkoleniowe. 
2. Organizator nie ponosi odpowiedzialności za zakłócenia, w tym przerwy w funkcjonowaniu Narzędzia spowodowane siłą wyższą, niedozwolonym działaniem osób trzecich lub niekompatybilnością serwisu z infrastrukturą informatyczną Osoby prowadzącej/Uczestnika.
3. Organizator nie ponosi odpowiedzialności za blokowanie przez administratorów serwerów pocztowych przysłania wiadomości na adres poczty elektronicznej wskazany przez Wykładowcę/Uczestnika oraz za usuwanie i/lub blokowanie wiadomości elektronicznych przez oprogramowanie zainstalowane na sprzęcie elektronicznym używanym przez Uczestnika.
4. Organizator nie ponosi odpowiedzialności za:  

1. Treści prezentowane podczas Szkoleń i ich wykorzystanie.
2. Jakichkolwiek szkody związanych pośrednio lub bezpośrednio z udziałem w Szkoleniu.

§ 10. Postanowienia końcowe

1. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu w dowolnym terminie.
2. W przypadku zmiany Regulaminu aktualna wersja zostanie zamieszczona na stronie internetowej Organizatora www.miastozabrze.pl
3. Regulamin wchodzi w życie od dnia …………. r.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Organizator szkoleń.
5. Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagają formy pisemnej.
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