ZARZADZENIE NR 564/ZCRP/2021
PREZYDENTA MIASTA ZABRZE

z dnia 5 lipca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji rozliczania stawki jednostkowej wsparcia finansowego
na rozwoj przedsiebiorczosci oraz Instrukcji rozliczania wsparcia pomostowego podstawowego
i przedluzonego w ramach projektu ,,Pakiet na start — 2”

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 713), w zwigzku z Uchwata Nr LIX/709/18 Rady Miasta Zabrze z dnia
27 sierpnia 2018 r. w sprawie przyjecia do realizacji zaktualizowanej Strategii Rozwoju Miasta: "Strategia
Rozwoju Miasta Zabrze 2030", zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzi¢ Instrukcje rozliczania stawki jednostkowej wsparcia finansowego na r1ozwoj
przedsigbiorczosci w ramach projektu ,,Pakiet na start — 2 okre$long w zatagczniku nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzi¢ Instrukcje rozliczania wsparcia pomostowego podstawowego 1 przedtuzonego w ramach
projektu ,,Pakiet na start — 2” okreslong w zalaczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzy¢ Naczelnikowi Wydzialu Zabrzanskie Centrum Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzy¢ Il Zastepcy Prezydenta Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Zabrze

Malgorzata Manka-Szulik
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 564/ZCRP/2021
Prezydenta Miasta Zabrze

z dnia 5 lipca 2021 r.

Instrukcja rozliczania stawki jednostkowej wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci
w ramach projektu ,,Pakiet na start — 2”

Uzyte w tej instrukcji pojecia zostaty zawarte w zarzadzeniu nr 910/ZCRP/2020 Prezydenta Miasta
Zabrze z dnia 16 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu rekrutacji uczestnikéw
projektu oraz Regulaminu przyznawania s$rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
w ramach realizowanego projektu ,Pakiet na start - 2”.

1. Wydatki rozliczane uproszczong metodg sg traktowane jako wydatki poniesione.
Nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach
projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkdw, ktore zostaty wykazane jako
wydatki objete stawkg jednostkowa.

2. Stawka jednostkowa to zryczattowana zaptata dla Uczestnika Projektu (UP)
za dostarczenie uzgodnionych w umowie o dofinansowanie produktow
i/lub osiggniecie rezultatéw, ktére zostaty wczesniej zdefiniowane, nie stanowi ani
maksymalnej ani minimalnej kwoty, mozliwej do przeznaczenia na wsparcie
uczestnika.

3. UP zobowigzany jest wytgcznie do wypetniania zobowigzan wynikajgcych z umowy
o dofinansowanie.

4. O wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci (dotacje) mogg ubiegac sie UP,
ktorzy wzieli udziat w minimum 80% godzin szkolen przewidzianych dla UP na etapie
indywidualnych spotkan z doradcg zawodowym podczas rekrutacji.

5. Dziatalnos¢ gospodarcza UP musi zostac zarejestrowana na obszarze Miasta Zabrze.

6. Wysokos¢ dotacji odpowiada stawce jednostkowej okreslonej w Wytycznych
w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem S$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

7. Wsparcie w postaci srodkow na rozwdj przedsiebiorczosci udzielane jest na podstawie
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem
a Beneficjentem, w terminie okreslonym przez Beneficjenta.

8. Wsparcie finansowe przyznawane jest wytgcznie w celu sfinansowania niezbednych
kosztéw zwigzanych z rozpoczeciem lub prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j.
Ww. koszty muszg zosta¢ odpowiednio uzasadnione przez Wnioskodawce
w biznesplanie.

Biuro Projektu:
A START2 Zabrzanskie Centrum Rozwoju Przedsiebiorczosci ul. Powstaricow Slgskich 3,
'@‘ tel. (32) 273-97-76, e-mail: zcrp@um.zabrze.pl
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UP zobowigzuje sie do wydatkowania wsparcia finansowego z najwyzszym stopniem
starannosci.

Co do zasady Uczestnik projektu powinien ponies¢ wydatki w ramach wsparcia
finansowego po podpisaniu Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Dopuszcza
sie  mozliwo$¢ sfinansowania wydatkow ze srodkéw witasnych i otrzymanie
ich refundacji po podpisaniu Umowy. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze
wyrazi¢ zgode na pokrycie wydatkdw ponoszonych przez UP w okresie od dnia
rejestracji dziatalnos$ci gospodarczej do dnia zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego. Uczestnik powinien zwrécic sie do Beneficjenta o wyrazenie zgody w tym
zakresie w formie pisemnej oraz poinformowania jednoczesnie o dacie
zarejestrowania dziatalnosci gospodarcze;.

Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy Uczestnik projektu ponosi
na wiasne ryzyko.

Warunkiem rozliczenia udzielonego dofinansowania tj. okreslenia kwalifikowalnosci
stawki jednostkowej jest przedstawienie przez UP dokumentéw/ dowodow
potwierdzajacych prowadzenie przez niego dofinansowanej dziatalnos$ci gospodarczej
przez okres minimum 12 miesiecy. Do tego rodzaju dokumentéw/ dowodéw mozna
zaliczy¢ m.in.:

a) dokumentacje ksiegowa,

b) potwierdzenia odprowadzania sktadek na ZUS,

c) umowy z klientami,

d) wyciggi bankowe potwierdzajg dokonywanie sprzedazy w ramach prowadzone;j

dziatalnosci,
e) strone internetowa dziatalnosci gospodarczej, itp.

Uczestnik projektu jest zobowigzany gromadzi¢ dokumenty potwierdzajgce faktyczne
prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej oraz bezwzglednie udostepnié¢ je na potrzeby
kontroli prowadzonej dziatalnosci gospodarczej przez podmioty do tego uprawnione.

Beneficjent kontroluje prawidtowosé wykonania umowy w okresie 12 miesiecy
od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym
wpisem do CEIDG lub KRS).

. Beneficjent weryfikuje przede wszystkim:

a) fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez UP,

b) wykorzystanie przez niego zakupionych towaréw Ilub ustug zgodnie
z charakterem prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym
biznesplanem.

. Beneficjent nie weryfikuje poszczegdlnych dokumentdow ksiegowych potwierdzajgcych

zakup przez uczestnika projektu towaréw lub ustug.

Biuro Projektu:
Zabrzanskie Centrum Rozwoju Przedsiebiorczosci ul. Powstaricow Slgskich 3,

'@‘ tel. (32) 273-97-76, e-mail: zcrp@um.zabrze.pl
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UP korzystajacy ze wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczos$ci zobowigzany
jest do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie krétszy niz 12 miesiecy
od dnia rozpoczecia dziatalnosci. Za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nalezy
uznac dzien wskazany jako data rozpoczecia dziatalnosci
we wiasciwym rejestrze przedsiebiorcow.

UP ma obowigzek dostarczenia w terminie 4 tygodni od zakonczenia udziatu
w projekcie wszystkich dokumentdw i informacji wskazanych przez Beneficjenta,
dotyczacych zaréwno udzielonego wsparcia, jak i aktualnej sytuacji spoteczno —
zawodowe].

UP ma obowigzek dokonania zwrotu catosci otrzymanych srodkéw wraz z naleznymi
odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do
dnia zaptaty, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do
zwrotu od Beneficjenta, jezeli:
a) prowadzit dziatalno$é gospodarcza przez okres krétszy niz 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia, tj. dokonat jej zamkniecia lub likwidacji. Do okresu prowadzenia
dziatalnosci zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

b) zawiesit prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

c) na podstawie kontroli stwierdzony zostanie brak rzeczywistego prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

d) zmieni forme prawng prowadzone] dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12
miesiecy od dnia jej rozpoczecia, za wyjatkiem zawigzania spotki cywilnej, jawnej
lub partnerskiej przez Uczestnikdw projektu prowadzacych indywidualng
dziatalno$¢ gospodarczg oraz sytuacji uzyskania uprzedniej zgody Beneficjenta,

e) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, zobowigzan wynikajgcych z umowy
i po otrzymaniu pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnienia
lub nie przedstawi w wyznaczonym przez Beneficjenta terminie stosownych
wyjasnien,

f) przedstawit fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia
finansowego, jesli oswiadczenia te majg wplyw na prawidtowe wydatkowanie
catosci otrzymanego wsparcia,

g) udzielit zamowienia publicznego osobom, z ktdrymi faczy lub tgczyt go zwigzek
matzenski, stosunek pokrewienistwa lub powinowactwa i/ lub zwigzek z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Biuro Projektu:
Zabrzanskie Centrum Rozwoju Przedsiebiorczosci ul. Powstaricow Slgskich 3,

'@‘ tel. (32) 273-97-76, e-mail: zcrp@um.zabrze.pl
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 564/ZCRP/2021

Prezydenta Miasta Zabrze
z dnia 5 lipca 2021 r.

Instrukcja rozliczania wsparcia pomostowego podstawowego i przedtuzonego w ramach
projektu ,Pakiet na start — 2”

Uzyte w tej instrukcji pojecia zostaty zawarte w zarzadzeniu nr 910/ZCRP/2020 Prezydenta
Miasta Zabrze z dnia 16 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu rekrutacji
uczestnikow projektu oraz Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci w ramach realizowanego projektu ,Pakiet na start - 2”.

1. Wsparcie pomostowe ma na celu utatwienie poczatkujgcemu podmiotowi
prowadzgcemu dziatalno$¢ gospodarczg pokrycie wydatkdw  koniecznych
do poniesienia w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;.

2. Kazdy Uczestnik projektu, ktéry otrzymat wsparcie finansowe w postaci dotacji
oraz rozpoczat dziatalno$¢ gospodarczg w ramach Projektu jest uprawniony
do ubiegania sie o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (tj. ztozenia
Whiosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego)

3. Uczestnik, ktéry otrzymat podstawowe wsparcie pomostowe, moze ubiegac
sie o przedfuzone wsparcie pomostowe, na podstawie Wniosku o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego, ztozonego do Beneficjenta w terminie 30 dni
kalendarzowych przed ustaniem podstawowego wsparcia pomostowego
oraz otrzymywania tego wsparcia w okresie do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarcze;j.

4. Wsparcie pomostowe jest przyznawane wytgcznie w kwocie netto (bez podatku VAT).

5. Wsparcie pomostowe wyptacane jest Uczestnikowi Projektu (UP) w comiesiecznych
ratach. Kwota wsparcia pomostowego przeznaczana jest na pokrycie biezgcych
wydatkéw zwigzanych z dziatalnos$cig, ponoszonych obligatoryjnie i w niezbednym
zakresie.

6. W formularzu rozliczajgcym wsparcie pomostowe rozliczane sg koszty poniesione
w danym miesigcu, a nie faktury wystawione w danym miesigcu. Liczy sie data zaptaty.

7. Nie ma mozliwosci rozliczy¢ kwoty wiekszej niz 2 800,00 zt netto, kazda kwota powyzej
2 800,00 zt netto nie bedzie kwalifikowana.

8. Nie przelewamy wsparcia pomostowego na inne konta! Wszelkich ptatnosci
dokonujemy z konta podanego przy umowie/aneksie.

Biuro Projektu:

HA STARTZ Zabrzanskie Centrum Rozwoju Przedsiebiorczosci ul. Powstaricow Slgskich 3,
'@‘ tel. (32) 273-97-76, e-mail: zcrp@um.zabrze.pl
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Dokumentacje sktadamy osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego
zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi przez UP
(nie e-mailem) na adres Biura Projektu tj. Urzad Miejski w Zabrzu, Zabrzarskie Centrum
Rozwoju Przedsiebiorczosci ul. Powstaricéw Slaskich 3, 41-800 Zabrze.

Wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie comiesiecznego rozliczenia
zgodnego z ztozonym harmonogram rzeczowo-finansowym, przedktadanego przez
uczestnika do 10 - go dnia nastepnego miesigca, zawierajgcego zestawienie
poniesionych wydatkéw, sporzagdzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe, przy czym
beneficjent ma prawo zada¢ wglagdu w dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu.

Preferowang forma pfatnosci jest ptatnosc przelewem lub karta.

Przyznane $rodki na wsparcie pomostowe, ktére nie zostang wydatkowane w petnej
wysokosci w danym miesigcu, mogg zosta¢ wykorzystane w nastepnych miesigcach,
az do zakoniczenia okresu realizacji danego wsparcia pomostowego okreslonego
w umowie/aneksie.

Wydatki w ramach przyznanego wsparcia pomostowego powinny zosta¢ poniesione
w okresie na jaki zawarta zostata umowa/ aneks.

Dokumentacja dotyczaca rozliczania wsparcia pomostowego - zestawienie towarow
lub ustug — sktadane co miesigc oryginat z wtasnorecznym podpisem (wzér formularza
jest zamieszony na stronie https://miastozabrze.pl/dla-biznesu/projekt-pakiet-na-
start-2/.

W przypadku zgromadzenia nadwyzki S$rodkéw powstatej z wptywajgcego
od beneficjenta wsparcia pomostowego istnieje mozliwos$é rozliczenia wiekszej kwoty
wsparcia pomostowego niz przyznana na dany miesigc. Czyli jezeli w danym miesigcu
rozliczeniowym wydatkowana zostanie kwota nizsza od przyznanej (powstang
oszczednosci) nadwyzke mozna bedzie rozliczy¢ w kolejnych miesigcach prowadzenia
dziatalnosci.

1) Przyktad: W przypadku, kiedy UP wydatkowat kwote 2 600,00 zt kwoty wsparcia
pomostowego z 2 800,00 zt to zostato UP do rozliczenia 200 zt netto, wydatek
ten powinien zostac poniesiony i rozliczony w kolejnych miesigcach.

2) Przyktad: Jezeli UP ponidst wydatki w wysokosci 3 000 zt z 2 800 zt mozliwych
to nalezy w kolejnych miesigcach rozliczeniowych pomniejszy¢ wydatki o 200 zt
netto.

. Dopuszczalna jest mozliwos$é czesciowego rozliczenia faktury.

. W przypadku, gdy do korica 12 miesigca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej UP

nie wydatkuje catkowitej kwoty wsparcia pomostowego, to niewydatkowana kwota
bedzie podlegata zwrotowi wraz z odsetkami naliczonymi od dnia udzielenia wsparcia.

Biuro Projektu:
Zabrzanskie Centrum Rozwoju Przedsiebiorczosci ul. Powstaricow Slgskich 3,

'@‘ tel. (32) 273-97-76, e-mail: zcrp@um.zabrze.pl
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Finansowe wsparcie pomostowe moze by¢é przeznaczone w szczegdlnosci

na nastepujace rodzaje kosztow:

a) sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne wiasciciela i zatrudnionych
pracownikéw,

b) koszty optat telekomunikacyjnych (telefon, Internet, itp.),

c) koszty badan lekarskich, BHP,

d) koszty szkolen,

e) koszty dzierzawy maszyn, urzadzen,

f) koszty eksploatacji pomieszczen pod warunkiem posiadania wydzielonych licznikéw
w pomieszczeniach, w ktorych prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza (np. optaty
za energie elektryczng, ogrzewanie itp.),

g) koszty zwigzane z eksploatacjg samochoddw i maszyn stuzbowych (pod warunkiem
ujecia tych wydatkéw w biznesplanie po stronie wydatkow lub jako posiadany
potencjat techniczny i wprowadzenia ich do ewidencji ksiegowej) - paliwo, oleje,
ptyny, koszty ustugi naprawy, koszty leasingu,

h) koszty materiatdw biurowych, koszty materiatéw edukacyjnych (ksigzki i prasa
branzowa, dostep do serwiséw branzowych),

i) koszty zwigzane z ubezpieczeniem oséb i/lub mienia zwigzane bezposrednio
z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg,

j) koszty dziatan informacyjno - promocyjnych (materiaty reklamowe, wykonanie
i prowadzenie strony internetowej,

k) koszty wynajmu pomieszczen,

[) koszty zlecania ustug zwigzanych bezposrednio z dziatalnoscia gospodarcza
(np. zlecenie obstugi ksiegowej).

Srodki wsparcia pomostowego nie moga by¢ przeznaczone na:

a) sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do ktdorych wczesniej zostata udzielona
pomoc publiczna lub ktdére wczesniej byty objete wsparciem ze srodkéw Wspdlnoty
Europejskiej (zakaz podwdjnego finansowania tych samych wydatkow),

b) zaptate grzywien i kar wynikajgcych z naruszenia przez beneficjenta pomocy
przepisdw obowigzujgcego prawa,

c) zaptate kar umownych wyniktych z naruszenia przez beneficjenta pomocy umow
zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j,

d) wspoétfinansowanie wydatkéw, ktére podlegajg finansowaniu z jednorazowej
dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci.

Biuro Projektu:
Zabrzanskie Centrum Rozwoju Przedsiebiorczosci ul. Powstaricow Slgskich 3,

'@‘ tel. (32) 273-97-76, e-mail: zcrp@um.zabrze.pl
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Uzasadnienie

Zarzadzenie wprowadza si¢ w celu utatwienia rozliczenia Uczestnikom Projektu stawki jednostkowej
wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci oraz wsparcia pomostowego podstawowego
i przedtuzonego w ramach projektu ,,Pakiet na start — 2” realizowanego w ramach Osi Priorytetowej VII
Regionalny rynek pracy, Dzialanie 7.3. Wsparcie dla oséb zamierzajacych rozpoczgé prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej, Poddziatanie 7.3.3. Promocja samozatrudnienia

- konkurs, Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020
(Europejski Fundusz Spoteczny)
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