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ZARZADZENIE NR AbEs 200
PREZYDENTA MIASTA ZABRZE - KIEROWNIKA URZEDU MIEJSKIEGO -

dnia o, VL ogir

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 51/KS/2010 Prezydenta Miasta Zabrze — Kierownika Urzedu Miejskiego
zdnia 31.03.2010 r. wsprawie zasad iobiegu dokumentow dotyczacych zwrotow ztytulu dochodow
budZzetu miasta, w tym naleznosci wynikajacych z ustawy Ordynacja podatkowa.

Ma podstawie art. 33 ust. 3, art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminaym (). Dz.U. z 2001
roMe 142, poz 1591 2 pdin. zm) wozwiazku zart 10 ustawy z dnig 29 wrzedma 19594 ¢ o rachunkowoscl *jt. Dz,
U, 2 2009 r. Nr 152, poz. 1223 7 pdzn. zm.}

zarzgdzam:

zmienié Zarzadzenie Nr SUKSU/Z010 Prezydenta Miasta Zabrze — Kierownika Urzedu Migjskiego z dnia
31.03.2010 r. wsprawie zasad iobiegu dokumentéw dotyczgoyeh zwrotdw z tytulu dochodéw budzetu miasta,
w tym naleznosci wynikajqoych z ustawy Crdynacia podatkowa, w nastgpujgoy sposob:

I. Punkt | otrzymuje nastepujgce nowe brzmienie; Zasady i obieg dokumentdw dotyczacych zwrotow z tytutu
dochodéw, rozrachunkdw, niewykorzystanych Srodkdw z rachunku niewygasajgoych wydatkow oraz przelewow
razchoddw (z wylgczeniem lokat) budzetu miasta w ramach organu finansowego, okreslone w zalgezniku nr 1 do
ninigjszege Zarzadzenia."

. Zatacznik nr 1do Zarzgdzenig otrzymuje nowe brzmienie, okreslone wzataczniky nr 1do ninigjszego
Zarzadzenia

lll. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.
V. Zarzadzenie wechodzi w zycie 7 dniem podpisania,
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr “(K‘Wf 2}‘”
Prezydenta Miasta Zabrze - Kigrownika Urzedu Miejskiego
A T
z dniz L '|): 2011 T

INSTRUKCJA W SPRAWIE ZASAD |OBIEGU DOKUMENTOW DOTYCZACYCH ZWROTOW Z TYTULU
DDCHDDOW ROZRACHUNKOW, NIEWYKORZYSTANYCH SRODKOW Z RACHUNKU NIEWYGASAJACYCH
WYDATKOW ORAZ PRZELEWOW ROZCHODOW (2 WYLACZENIEM LOKAT ) BUDZETU MIASTA
W RAMACH ORGANU FINANSOWEGO

l. Frzez zwrot rozumie sig preelew srodkow pisnieznych
11z dochoddw wynikajacych z

a) rozliczenia dotacji celowych ofrzymanych od dysponenta czescl budzety panstwa wdanym roku - 2wrot
nastepuje w terminie do 31 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktérym otreymano dotacje celowa,

b) rozliczenia dotacji celowych ilub dofinansowania zewnetrznego otrzymanych od dysponentdw innych niz
wyTnisnieni powyze] w danym rakuy,

oy nadplaty dokonane] przez urzad skarbowy,
2}z rozrachunkaw wynikajacych z:
a) popigranych dochoddw Skarbu Fanstwa,
by miyine] widaty.

¢} pozytkdw naleznych instytuc]i dofugce], a w szezegalnescl odsetek bankowych zgodnie z zawartymi przez
Miasto umowami dochodouwymi,

dYinnyeh rozrachunkdw, za wyjatkiem przelewdw dokonywanych pomiedzy rachunkami bankowymi Miasta
Zabrze, ktdrych ewidencje ksiegowsg prowadzi Organ finansowy, a ktdre dokonywane s3 na podstawie
nolecenia Skarbnika Miasta.

Jiniewykorzystanych srodkdw z rachunku niewygasajacych wydatkow.
ll. Rozchody zwiazane sa w szczegolnosc z
1ispiata rat kapilatowych kredytdw | poiyczek, w tym pozyczki platniczs),
2 wykupem obligaci,
3udzielzniem pozyozek
. Obieg dokumentéw dotyczacych:

Tzwrotiw z docheddw | rozrachunkow budzety miasta w ramach Organu finensowego okresionych w punkcie |1
112, przedstawia schemat bedacy zatgcznikiem nr 1 do Instrukeji. Dodatkows w zakresie wniosku o zwrot
okresiony w punkcie |.1.c)

a) pracownik Wydziatu Budzetu i Analiz Finansowych weryfikuje, czy w ostatmim sprawozdaniu sporzadzonym
preez Urzgd Skarbowy zostata wykazana nadplata w podatke dochodowym od osab prawnych. Jesli tak,
wiwezas konieczne jest otrzymanie decyzji Skarbnika Miasta czy nalezng kwote zwrocic jednorazows czy
w o ratach.

b) zatwierdzenia dokumentu pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym mogg dokenywac pracownicy
Wydzisdu Budzetu 1 Analiz Finansowych,  ktorzy podpisuja  dokumenty  ksiegowe pod  wzgledem
merytorycznym i rachunkowym zgodnie z Zakresam Cczynnosck.

Zlzwrotow niswykorzystanych $rodkaw z rachunku niswygasajgcych wydatkow budzetu miastz w ramach Organu
finanscwege ckreslonych w punkcie |3, przedsiawia schemat b-.?da!-::y zatgeznikiem nr 2 do Instrukc)i.
Przygotowanie pisemne] dyspozycji przekazania srodkow z niewygasajaoych wydatkow nastepuje:

a) oo uphywie ferminue realizac)i ckreslonego wuchwale Rady Miegjskie) wsprawie ustanowienia wydatkow
miewygasajacych na podstawie pisma Wydzialy Ksiggowosci Urzedu b jedrnostki budzetowes] bgdz
dyspozycji Skarbnika Miasta nie pdznigj niz w ierminie ckreslenym ustawowo,




b) przed uplywem terminu realizacji okreslonego w uchwale Rady Miejskie] w sprawie ustanowisnia wydatkow
niswygasajgcych w przypadku podjecia uchwaly przez whw Organ, zgodnie, z ktorg realizacja danego
wydatky nastepowac bedzie wramach biezgcegoe budzety, na podstawis wniosku wydzisty merytorycznego
lub dyspozycji Skarbnika Miasta potwierdzonych przez Wydziat Ksiegowosci Urzedu lub jednostke budzetows
weiggu 14 dni od otrzymania wniosky, jednak nie painig) niz w terminie okreslonym ustawowo,

Dokumenty o zwroty okreslone w punkcie |.3 powinny zawierac nastepujace informacje;
- termin realizacji zgodny z Uchwata Rady Migjskiaj,
- humer i nazwe zadania,
- klasyfikazjs budzetows,
- kwote niezrealizowanych wydatkdw niewygasajacych.

IV. Obieg dokumentow dotyczacyeh rozchoddw budzetu miazsta wramach Organu finansowego okreslonych
wpunkocie Il przedstawia schemat bedacy zatzoznikiemy nr 3de ninigjsze] Instrukcji. s w szoczegdlnosc
w zakresie rozchoddw zwigzanych z pozyczks platnicza — obieg dokumentdw okreslaja odpowiednio schematy
zawarte ‘w zalgcznikach nr. 3a {splata pozyczki z rachunku pozyczki ptatnicze]) | 3k (splata pozyozki z rachunku
podstawowsgo budzetu miastal do Instrukci

V. Dokumenty stanowigee podstawe dokonania zwrotow,
11Dokumentem stancwigcym podstawe dokenania zwroidw, ckreslonych:

alw punktach 1171.2 by e d) jest odpowiednio pismo otrzymane od kontrahenta a w przyoadku braku pisma
whinsek o2wrot praygotowany przez Wydzial merytoryczny (kemorkeg rdwnorzedng), Whicsek o zwrot
powinien byc sp orzgdzony na formularzu okreslonym w zaigczniku nr 4 do Instrukcii, Jezell wniosek
o zwrot, o kiorym mowa w punkeie |.1.c) zostat umieszezony na formularzu sprawezdania budzetowego
sparzgdzonego przez Urzad Skarbowy pracownik Wydziaiu Budzety i Analiz Finansowych sporzgdza
kepig sprawozdania potwierdzong za zgodnosc z oryginatem, Przedmiotowe pismofwniosek o zwrol
Wydziat mervtoryszny (komdrka rdwnorzedna) skiada nig pdZnig| niZz 5 dni przed terminem dokenania
Zwraty.

byw punkcie | 23 jest dyspozycia przekazania srodkow, ktora powinna zawierad elementy okreslone
w zataczniku nr 8 do ninigjsze| Instrukcji.

crw plunkoie |3 jest dyspozycja przekazania srodkow z niewygasajacych wydatkdw,

ZiDokument stanowigcy podstawe dokonania zwrotu nalezy opairzyé pieczecia zalwierdzajaca okreslong
w zataczniku nr 1 do Instrukcji stanowiace] zalacznik nr 2 do zarzadzenia,

3Da zwrotow okreslonych w punkcie 12 w pieczeci nie jest wymagane wpisanie jednostki realizujgce;,
klasyfikaci budzetowej, rodzaju $wiadczenia, kategorii zadania.

410Ma zwrotdw okreslonych w punkcia |3 w pieczec zatwierdzajace], pole: klasyfikacja budzetowa, uzupsinia sis
stosujge klasyfikacie whasciwg dla dochoddw

S)Fracownicy Urzedu Misjskiege, kidrzy zgodnie z zakresem czynnosci zostali wyznaczeni przez Maczelnika
whasciwego Wydzialu do weryfikowania dokumentow stanowigoych podstawe dokonania zwrofu pod wzgledem
merytoryozno-rachunkowym sa zobowiazani ztozyd do Wydziatu Budzetu | Analiz Finansowych karte wzorow
podpiséw wediug wzord okreslonegoe w zataczniku Nr & dao ninigjsze) Instrukaji

VI Wninsek o dokonanie rozchodu,
1TWniosek o dokonanie rozchodu powinien zawierad:
a) wskazanie kontrahenta,
bl numer wiasgciwego rachunku bankowego,
c) okreslenie kewoty do zwraty,
d) okreslenie daty do kiedy nalezy dokonad zwratu,
&) okreslenie tytutu 2wrotu,

fi trwale dolaczony wydruk Zatwisrdzenie do wyplaty" sporzadzony w podsystermnie WYBUD (Wydatk
budzetows) Zintegrowanege Systemu Wspomagania Zarzadzaniermn Miasta  System OTAGDT dia
dokumentu wprowadzonego do podsystermnu. Wydruku nie stosuje sie w przypadiy dokonania rozchody
zyodnie z obiegiem okreslonym w zalaczniku 34 do ninigjsze] Instrukcji.




2)0soby zobowigzane do ziozenia do Skarbnika Miasta karty wzordw podpistw wedlug wzoru okreslonego
wezatgozniku Nr & do ninigjszej Instrukeji w zakresie dokonywania rozchodow,

a) Pracownicy \Wydziatu Budzetu | Analiz Finansowych, kidrzy zgodnie =z zakresem  czynnosc
przeprowadzajg kontrole dokumentdw pod wzgledem menytorycznym i rachunkowym

by Giowny Ksiegowy Projekty pn: . Poprawa gospodarkl wodno- Sciekowe] na terenie Gminy Zabrze'
wlednostce Realizujgee] Projekt- ziozenie podpisu na wnicsku cznacza prreprowadzenie kontroll
dokurnentdw pod wzgledem merytorycznym | rachunkoweyem.

VIl Weryfikacja wniosku o zwret pod wzgledem formalnym polega na sprawdzeniu czy dokument zawiera
wszystkie elementy okreslone w punkoie V' oraz czy podpis pod wzgledem merytoryczno-rachunkowym jest
zgodny £ kartg wzordw podpisdw, © kidre] mowa w punkcie V.

VL. Weryfikacjz wniosku o dokonanie rozchodu pod wzoledem formalnym polega na sprawdzeniu czy dokument
zawiera wszystkie elementy okreslone wpunkcie Vi oraz czy podpisy pod wzgledem merytoryczoym
i rachunkowym sg zgodne z kartg wzordw podpisow, ¢ kidrej mowa w punkoie VI,

IX. Fracownicy Wydziatu BudZetu i Anzliz Finansowych, Kidrzy zostali upowaznieni preez Prezydenta Miasta do
kontroli dokumentéw pod wzgledem formalnym w zakresie dokonywania zwrotdw, sa zobowiazani ztozye do
Skarbnika Miasta karte wzordw podpisdw wedlug wzord okredlonege w zataczniku Nr 7 do ninigjsze] Instrukaji.

K. Pracownicy Wydziatu Budzetu i Analiz Finansowych, kidrzy zastali upowaznieni przez Prezydenta Miasta do
kontroli dokumentdw pod wzgledsm formalnym w zakresie dokonywania rozchoddw, sa zobowiazani zlozyd do
Skarbnika Miasta karte wzordw podpisdw wediug wzoru okreslonego w zatgezniku Nr 8 do ninigjszej Instrukcji.
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Zalgeenik nr 1

do Instruksii w sprawie zasad | ebiegy dokumsntsw
dotyczaoych ewrotdw 2 tviuiu dochoddw, praychodaw,
rozehoddw, miewykarzystanych Srodkow z rachunku
niEwygasajgcych wydatkdw oraz przelewdw rozchodéw
1z wylaczeniam lokat) budzety mizsta w ramach crganu

finansowega ol ﬂ S
do Zarzadesnia nr M_.M: KUQ_.FL_ Al
Frezydenta Miasta Zabrze — Kierownita Urzadu

Migjskiego z dnia....2i b f 2, .00

Obieg dokumentow i czynnosci dotyczacych zwretdw z tytulu dochodéw | rozrachunkdw budzety miasta w ramach budzatu rmiasta (Grgan)

- crdTy el ]
Ta | Whydzist Budzetu | Analiz Finansowych 1b Vi uNWNJWﬂMMMMn_v}__m._N 1o Whdziat merytoryczny Td Wydziat meryioryczny
1. Zagyianie o wplate do kentrahenta, . = R Utrzgmaris pisma o zwiot Przygotowanie whicsku o zwrol do
reygotowanie woiosk: 1. s P ; : £ :
2. Uzgadnienis ustne. ¥ s Co=onane] woiaty, ) Whedziztu Budzetu | Analiz
3. Oirzymanie pisma od kontrahenta | Finansowych:
= ——
1
= o ¥ + -
23 Whydziah merytonyczny b Whedziat merytoryezny
Pozyiywne rozpalrzenis piama o 1 Meganwne Pmumqmm_.__m pizma,
7 marat Cdpowiadz kentrahantow,
|
» 4_ - - -
33 _ Vilydzial Budzety | Analiz Finansowych 2
3k Wydziat manytaryezny
Zatwierdzenie wniosku pod wzgledem twierdzenie  wnioske | pod
rmantonysznym i rachunkowym, wegledem merytorycznym
i rachunkowym, zZhodenie  de
_ Whdziafu  Budzetu 1 Analiz
i = — = | Finansowych.

_
L J

T
4 _ Viydziat Budzetu | Analiz Finansowych

| Zatwierdzenie pod wagledem farmalnyrm.

_
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5 | Wydziat Budzetu i Analiz Finansawych

Zpzene dokumentu do zatwierdzenia przez
FPrezydenta Miasta.

T
Sa Prezydent Miasia

Zatwierdzanie,

L3

&) _ Whdlzish Budzety i Analiz Fisansowych

Zlorenie dokurnentu do Skarkinika Miasta

x

7 Skaronik Miasta

Whdanie dyspozyo) wykonania zwrall.

x

8 7 Wedzist Budzetu i Analiz Finansowych

Dokonanie zwroty.

L

=] Wydziar Budzetu | Analiz Finansowych

Zaksiggowsanie Zwrom.

gpea Nflcgelnika Wydziatu
ety 1 bz Finansowweh
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Zatacenik nr 2

o Instruke)i w sprawie zasad | chizgu
dokumentiw dotyezaoyeh zwrotdw 2 tytubu
dochoddw, przychoddw, rozchodéw,
niewykorzystanych Srodkdw z rachunku
nigwygasaaoych wydatkow oraz preelewon
rozchoddw (2 wylgczeniem lokal) budzetu
miasta w ramach orgagy finansowego

dn Zarzadzenia ne 4 B0 ___ e mu._r;_.uchuﬁ =
Prezydenta Miasta Zabrze —Kierownikg

i

izl : ; Pl ¥ 21
Urzedu Migjskiege z dnia., 200 4L .H..ul L

Obieg dokumentdw | czynnodal dotyczacych zwrotdw niewykarzystanych srodkaw z rachunku niewygasajacych wydatkow 1_

1 Welzial Budzetu i Analiz Finansowyoh

Przygotowanie dyspozye)i  przekazania
arodkdw

T

2 Wydzial Budzetu 1 Analiz Finansowyeh

Zatwiardzenie dokumenty pod wzgledem
marylorysznym i rachunkowyn,

|
¥

Wiydzigt Budzetu i Analiz Finansowych

IE

Zatwierdzenie dokumentu pod wrgledem
farmalnyrm.

4 Whydzial Budzetu i Analiz Finansowych

Ziozenie dokumentu do zatwierdzania przez
Prazydaema Miasta




o

Prezydent Miasta

Zatwierdzame dokumentu do zwrotu.

T

6 | Wydziat Budzetu | Analiz Finansowych

Zozeme dokumentu do Skarbnika Miasta

7 Skarknk: Miasta

Wydanie dyspozycjl wykonania zwrotu.

b

8 Wiydziat Budzetu | Analiz Finansowysh

Dakonanis 2wroty,

hd

2 Wydziai Budzetu 1 Analiz Finansowych

Zaksiggowane zwrotu.

PREZYUDFNY MIASTA
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Zalacenik nr 3

do instruke)i w sprawie zasad i obisgu
dokurmentdw dotyczacyeh zwrotéw 2 bytuiu
dochoddw, preyohoddw, rozchodéw,
nigwykorzystanyeh srodkdw 2 rachunku
nizwygasajgoych wydathow oraz preelewdw
rozchoddw (z wylgezeniem lokat) budzety
riasta w ramach wrgany ﬁna.nsu;-':gq_q @

do Zarzadzenia nr 45 .-wa:{):_\__}.w
Frezydenta Miasta Zabrze = Kigrownika -, 4
Urzgdu Migjskiego z dmia,, sohs A5 LA

Obieg dokumentaw | czynnosci dotyczgeych dokonywania rozchodow budzety Miasta Zabrze

]

1

| Wydziat Budzetu | Analiz Finansowych
| £espot ds. Analiz Finansowych

Zatwierdzenie dokumentu pod wzgledem

| merytorycznym i rachunkowym (na podstawia danych

E"}fnikajgcych z zawartych umow)

I
2 |
|

¥
Wydzial Budzetu i Analiz Finansowych |
Referat Ksiggowosel Budzatu Miasta

2
ke

atwierdzenie dokumentu pod wzgledem formalnym ‘

h 3

3 Prezydent Miasta

Zatwierdzenie dokumentu do wypiaty

|
¥

4 Skarbnik Miasta

Wydanie dyspozyc wykenania rozchodu

= o ol
Wdzial Budzetu i Analiz Finansowych
Refarat Ksiegowosc Budzetu Miasta

Cokananie rozchadu

Wydzial Budzetu i Analiz Finansowych
Feferat Ksiggowoscl Budzetu Miasta

Zaksiegowania rozchodu




Zatgcenik nr 3 A

do Instrukeji w sprawie zasad : ohizgy
dokumentdw dotyczacych zwrotow 2 bytutu
dochoddw, przychodow, rozchodéw,
niewykorzystanyeh srodkéw 2 rachunky
niewygasajgoych wydatktw oraz przelewaw
rezchoddw (2 wytaczeniem lokat) budzety
miasta wramach orgapu Mnansowego.

do Zarzadzenia nr 4250 AW wfl
Prezydenta Miasta Zabrze — Kierohnika

Urzgdu Miejskiego z dnia... [0 |l 00

Obieg dokumentow i czynnosei dotyczacych dekorywania rozchod
{2 rachunku pozyozki) w ramach projektu: Nr 2004/PL/AE
Gminy Zabrze", Decyzja Komisji Eurcpajskie] Nr &

ow budzetu Miasta Zabrze w zakresie pozyezki platniczej
ICIPENZT pn, Poprawa gospodarki wodng-sciekowe] na terenie
200415485 z dnia 21 grudnia 2004 r.

paataicn Maszelirka Wydlziaki
J_:.1.|-;_.,;;|| \ pr Finansowy el
prgi- e Ratujegek:

1 Jednostka Realizujaca Projekt
Frzygetowanis whigsku o mozliwose dokonania |
i rozchodu
i
T T -
5| Wydzial Budzetu i Analiz Finansowych

Zespot ds. Analiz Finansowych

Otrzymanie wniosku o dokananiz rozchodu

L
Whydziat Budzetu | Analiz Finansawych
Zespod ds. Analiz Finansowysh

Przygotowanie wniosku o dokonanie rozchodu

L &

4 || Prezydent Miasta |
I Zatwierdzenie dokumentu do wyplaty
[
I T |
5 | Skarbnik Miasta lt
Whdanie dyspozye)l wykanania rozchadu ‘
L3
B | Jednastka Realizujaca Projekt |
! !
Dokonanie rozchodu |
I Jednostka Realizujgea Projekt
Przygotowanie dokumentu do zaksiegowania rozchodu
|
T T
3 Wydzia!l Budzetu | Analiz Finansowych
Referat Kslegowosci BudZetu Miasta
Otrzymanie dokumentu do zaksiggowania rozchodu  BREZVDIENT MIASTA
e A
i : - Srulik
I % Wydzial Budzetu | Analiz Finansowych MatgorzatManka-szu
Raferat Ksiegowosci Budzetuy Miasta

Zaksiggowaniz rozchodu

|




Zamgeenik nr 3 B

do Instrukeji w sprawie zasad i obiegu
dokumentdw dotyczacych zwroléw 2 tytuh
dochoddw, preyonodéw, rozchodow,
nigwykorzystanych Srodkdw 2z rachunku
nigvwrygasajacych wydatkGw oraz preslewow
rozchoddw (2 wytaczeniem lokat) budzety
miasta w ramach organu fnar]_su-:-.'eg‘m .
do Zarzadzenia nr . ;ﬂg{l S| AT,
Prezydanta Miasta Zabrze - Kigrownika
Urzedu Migiskiego z dnia. 1@ 541 .L:"If ‘

[Obieg  dokumentew | czynnosci  dolyczacych  dokonywania  rozchodow  budzetu  Miasta  Zabrze |
W Zakresie  pozyezki platniczel] (2 rachunku biezacego  budzetu) w  ramach  projektu;
Nr 2004/PLMBIC/PENZT pn. Poprawa gospodark wodno-sciekowe] na terenie Gminy Zabrze" Decyzja Komigji
Eurcpejskiej Nr C[(2004)5485 z dnia 21 grudnia 2004 r.

I
1 i' Jednostka Realizujgca Projekt

Przygatowanis whiosku o mozliwo e dokonania
| rozchodu

|
*
Wydziat Budzetu | Analiz Finansowych
Zespotds. Analiz Finansowych

Dtrzymanie wniosku o dokonania rozchodu

Wydzia! Budzetu | Analiz Finansowyeh
3 : T
Zespdt ds, Analiz Finansowych

Frzygotowanie wnicsky o dokonanie rozchody

b

4 Prezydent Miasta

Zatwierdzenie dokumentu do wyptaty

| ] Skarbnik Miasta

Wedanie dyspozyel wykonania rozchodu

|
¥

Wdzial Budzetu | Analiz Finansowych
Referat Ksiegowosci Budzetu Miasta

3]

Dokonanie rozchedu

PR EEYTE;EN]&' MIAST.

- |

WWydzial Budzetu i Analiz Finansowych {
Raferat Ksiggowosel Budzetu Miasta Maloorzats m

Zaksiggowanis rozchody

=¥

Zasteped MNaczelnika Wydinala
Buodietu 1 Analiz Finansowych S|

MI”‘:;J- Ewa Ratafezak \b—,—'A




Zatgeznik nr 4

do Instrukc)l w sprawie zasad i ochiegu
dokumentdw dotyczgeych zwrotéw z tyiutu
dochodow, przychodaw, rozchodow,
niewykorzystanych srodkdw 2 rachunky
niswygasajgcych wydatkow oraz preelewaw
rozchoddw (z wytaczeniem lokat) budzety
imiasta w ramach orga 1 finanswg:]g(q_* .
do Zarzgdzenia nr z‘ﬁf M S Lall ..

Prezydenta Miasta Zabrze — Kier ,W»Qik?\ iy
Urzedu Miejskiego z dnia i ). 0o, WAy

Zabrze, dnia ...

Fieczed Wydzialu

Whniosek o zwrot

Whnioskuje o zwrot:

Z rachunky bankowega nr

Na rachunek bankowy nr

Koty

Na rzecz (nazwa kontrahenta)

Tytutem

lloié zatgeznikdw

Zwrotu naleqy dokonad do dnia

Data i podpis Naczelnika Wydziatu

Data wptywu do WBU s o

PREZYORNT MIAST,
Sed

Matgorzaa Maika-S/nlik

Uwaga. Whiosek nalezy opatrzyé pleczeci zatwierdzajacy okredlona w zataczniku nr 1 do
Instrukcji stanowiacej zatgcznik nr 2 do zarzadzenia. Whicsek nalezy przediozyé, nie péiniej
Zaslipen 1 miz- & dnipreediterminem dokonania zwroty.

Budirem 1+ sainliy i"i'*-l-‘1:~'|-‘.lr'}'|::11

@j ngr Ewa Ratajezak B_—/A
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Lastened Waps

Bugeet o 4na En;
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Zataoznik nr §

do Instrukcji w sprawie zasad | obiegu
dokumentdw dotyczgoych zwratdw z bytuitu
dochoddw, preyvohadaw, rezchodow,
Niewykorzystanych srodkow = rachurnky
niewygasajgeych wydatkow araz prelewow
rozchoddw (z wylacreniem lokaty budzety
miasta w ramach org ansowegqo

do Zarzadzenia nr . ﬁ%‘ﬁ‘{w L.
Frezydenta Miasta Zabrze - Kierownikg .
Urzedu Miejskieqo 2 dnia .Z\Kj L ﬁu‘f‘ s

Zabrze dmia ... ... __

pieczec wydziaty

Wydziat Budzety i Analiz Finansowych

Karta wzcrow podpiséw pracownikon upowaznionych do weryfikowania wnioskaw o Zwrot
pod wzgledem merytoryczno-rachunkowym

Nazwa wydzialy

[Lp. | Imig | nazwisko |Wzér podpisu
|
|— i i
|

L

podpis Naczelnika Wydzialy

|
PREZYDENT MIAST:
H&{EE\.\ Manka-Seniik

=7

teat Wdzinka Shia bk i

tansowych
i




Zatacznik nr B

do Instrukeji w sprawie zasad | abiegu
dokumentéw dotyezacych zwrataw » ity
dochoddéw, preyehodow, rozehoddw,
niewykarzystanych Srodkéw z rachunky
niewyaasajacych wydatkow oraz preelewdw
rezchoddw (z wylaczeniom lokat) budzaty
miasta w ramach or%arau; nansowego :
do Zarzadzenia nr '"'i."%rt .Zg\dhﬂd ]1_.'| -

Frezydenta Miasta Zabrre Kier wnika,
Urzedu Migjskiego z dnia QMI&HE(JLIL

Zabrze, dnia ...
pieczed wydzialu

Skarbnik Miasta

Karta wzorow podpiséw osdb upowaznionych do kontroli dokumentaw pod wzgledem
merytorycznym i rachunkowym w zakresie dokonywania rozchoddw

ILp. ‘ Imie i nazwisko |sz:r podpisu |
|

| | '
L . | |

* Zastepca Skarbnika
podpis

PRELY DERT MIAST A

‘ﬁﬁ’hlgh{w_ﬁka—ﬂw ik

vl Wydzidd
v indnsowych

.
/_{[_5?_[2]1{'.:- [t
WoNTe

e v Rutojeguk




Zatgoznik nr 7

do Instruke)i w sprawie zasad | abiegu
dokumeantéw dotyczgoych zwrotdw = Tytudu
dachodéw, preyvchaoddw, rozchodaw,
niewykarzystanych srodkow z rachunky
niewygasajgcych wydatkdw oraz przelewow
rezchoddw (z wyfgczaniem lokat) budzety
miastz w ramach or 1 finansow

do Zarzgdzenia nr %ﬂf {Jfﬂr?dqjﬁ: f ......
Frezydenta Miasta Zabrze —:{{iegro{'.r?ika,} 2
Urzedu Miejskiege z dhia . sl | VCJ 4

Zabrze, dnig
pieczed wydziatu

Skarbnik Miasta

Karta wzordw podpisow pracownikow upowaznionych da kontroli dokumentow pod
wzgledem formalnym w zakresie dokenywania zwrotow

|' Lp. |Imie i nazwisko [Wzér podpisu ]
l - 4.
L | |
Zastepca Skarbnika
podpis
.f'itb;ZEI}Er_llﬁ' MIEAST
% .
{ |LL’”~*J\_,/
qumﬂ@aﬁkﬂ-ﬁzulﬂ
it E R | ] I‘I.k'l"_lll.‘-z!”‘.i.:

i b inansoatyeh e I REte

i Ratafesak el




Zatgoenik nr &

do Instrukeji w sprawie zasad | chisgu
dokumentoiw dotyczaoyveh zwrotow z tytudu
dochodiow. preyohodow, razochodow,
niewykorzystanych Srodkéw z rachunku
niewygasajacych wydatkdw oraz przalewimn
rozchodow (> wytqczaniem lokat) hudzety

miastawraman:hor%a U finansowe 0
do Zarzadzenia nr ng -1 | -

Prezydenta Miasta Zabrze ;jsiir hika. |

Urzgdu Migjskiege z dnia 300 |2, Ll

Zabrze, dnia
pieczed wydzialy

Skarbnik Miasta

Karta wzorow podpisow pracownikdw Upowaznionych do kontrali dokumentow
pod wzgledemn farmalnym w zakresie dokonywania rozchoddw

[Lp- [imieinazwisko Wzér podpisu
e

—_—

Zastepca Skarbnika
podpis

minm—;w} MIASTA

dadborzts M-Sk

U

LASIPEN [ el vikmaln

Budiety | o) thig Fh tisiwyeh

Mer Fwg Rudiforat }\ = E&




Zatacznik nr 9

do Instrukcji w sprawie zasad | chiegu
dokumerntdw detyczacych zwrotdw 7 byt
dochodéw, rozchadaw, nigwykorzystanyeh
srodkow z rachunky niewygasajacych
wydatkdw oraz przelewow rozchoddw iz
witqezeniem lokat) budzetu miasta w
ramach organu finansowego

]

do Zarzgdzenia nr h@.;ﬂxﬂuc__‘_ e
Frezydenta Miasta Zabrze — Hierownika .
Urzedu Migjskiego z dnia 00 [} Lm_ﬁr\; v

Zabrze, dnia ...,

DYSPOZYCJA PRZEKAZANIA SRODKOW
z rachunku bankowego:

Polecam przekazaé nastepujace srodki na rachunek bankowy:
Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego nr:

oraz Urzedu Miejskiego w Zabrzu nr-

[ _ |  kwota [kwota ]
Slaski Urzad dochodow |dochodéw Urzad
Wojewddzki uzyskanych |naleznych Migjski :
ogotem  |SUW o kategoria zadania
swiadczenia
Dziat |Rozdziat § Tresd Tytuf Kwota 100% % Kwota
Fowiat | Gmina
— |
PREZYHA | MIAST

b _.. :
e e O
4;-.,;,. I.,s\u K...:.E.,_.wﬁ_kh Manka. Sk




